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1-1. 抽選申込をする

抽選申込するためには市内団体・個人に登録している必要があります。抽選申込期間は、利用月３
か月前の毎月１日午前９時～１０日午後１１時５９分です。１５日午前９時に抽選結果の公開を行い
ます。

① WEBブラウザで三鷹市生涯学習施設等予約システムのトップページにアクセスし、画面右上の
「ログイン／新規登録」からログインします

② 左メニューの「抽選申込」または施設予約メニューの「抽選申込」をクリックします。

抽選申込 抽選申込をする
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③ 抽選申込をする施設にチェックを入れて「抽選へ進む」をクリックします（複数施設を選択可能
です）。

④ 各施設のお知らせを確認し、「利用希望日を選択」をクリックします。

抽選申込 抽選申込をする
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⑤ 希望する室場のカレンダーから利用希望日を選択します（複数選択可能です）。

⑥ 選択した利用希望日の時間枠から、抽選申込する時間枠を選択し、「抽選申込」をクリックしま
す（複数選択可能です）。選択できる時間枠数は登録している施設種別によって異なります。

抽選申込 抽選申込をする
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⑦ テニスコートの抽選申込を行う場合、コート番号を指定することはできません。抽選結果公開時
にコート番号が割り振られます。

⑧ 各抽選申込枠に利用人数、当日の使用責任者、使用種目・目的等を入力してください。補足説明
に入力する場合はできるだけ詳細に記入してください。

抽選申込 抽選申込をする
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⑨ 「以下の申請の利用人数、使用種目・目的も同じにする」をクリックすることにより、同時に選
択した抽選申込枠の入力項目にコピーすることができます。

⑩ 「入力情報を確認」をクリックします

抽選申込 抽選申込をする
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⑪ 抽選申込内容を確認し、規約・注意を確認の上、チェックを入れて、「支払方法を選択」をク
リックします。

抽選申込 抽選申込をする
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⑫ 決済方法を選択してください。抽選予約申込する施設が無料の場合は、決済方法は表示されませ
ん。

抽選申込 抽選申込をする
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⑬ クレジットカード決済でカード未登録の場合、「カード追加」ボタンをクリックして、登録する
ことができます。

抽選申込 抽選申込をする
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⑭ 「抽選申込を確定する」をクリックしてください。抽選申込の完了画面が表示されます。

抽選申込 抽選申込をする
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1-2. 優先順位を設定する

① 申し込んだ抽選予約に優先順位を設定することができます。左メニューの「抽選申込状況」をク
リックします。

② 抽選申込一覧画面で、申し込んだ抽選予約が表示されているので、画面右上の「優先順位・セッ
ト申し込み設定」をクリックします。

抽選申込 優先順位を設定する
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③ 上矢印「↑」の左隣の数字が優先順位を示しています。上矢印「↑」下矢印「↓」をクリックし
て、優先順位を変更します。設定完了後、「更新」をクリックしてください。

抽選申込 優先順位を設定する
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1-3. セット申込を設定する

① 複数の予約枠をセットにして申し込みする場合は、セット申込が可能です。左メニューの「抽選
申込状況」をクリックし、抽選申込一覧画面で画面右上の「優先順位・セット申し込み設定」を
クリックします。

② 画面右上の「セット申込」をクリックします。

抽選申込 セット申込を設定する
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③ セットにしたい予約にチェックを入れて「セット申込（〇件選択中）」をクリックします。

④ セット申込した予約が1まとまりになっていることを確認します。ただし、セット申込では、選択
した全ての申込が当選するか、全て落選しますので、ご注意ください。

抽選申込 セット申込を設定する
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⑤ セット申込を解除するには、「セット解除」ボタンをクリックします。すべてのセット申込が解
除されますのでご注意ください。

抽選申込 セット申込を設定する
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1-4. 抽選申込内容を確認・変更・取り消す

① 左メニューの「抽選申込状況」をクリックします。抽選申込一覧が表示されるので、詳細を確認
する場合は各予約の「詳細」ボタンをクリックしてください。

抽選申込 抽選申込内容を確認・変更・取り消
す
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② 抽選の詳細画面では、抽選申込時に入力した「当日の使用責任者」「決済方法」を変更すること
が出来ます。

③ 抽選申込をキャンセルする場合は、「申込をキャンセル」ボタンをクリックします

抽選申込 抽選申込内容を確認・変更・取り消
す
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③ 抽選申込をキャンセルする場合は、「申込をキャンセル」ボタンをクリックします

抽選申込 抽選申込内容を確認・変更・取り消
す
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1-5. 当選結果を確認する

① 利用月の３ヶ月前の１５日９時に抽選結果を抽選申込一覧画面で確認することができます。当選
した予約は、自動的に予約確定となります。当選枠については登録したメールアドレスに通知し
ます。抽選申込一覧（抽選結果）は、次回抽選開始時（翌月１日午前９時）に自動的に消去され
ます。

抽選申込 当選結果を確認する
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