
債権者登録兼支払金口座振替依頼書（小額契約受注希望業者用）記載例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【その他記入上の注意】 

１ ボールペン等で正確に記入してください。 

２ 書き誤った場合、訂正印を押印してください。 

３ 「新規」の場合は各記入欄の左部分のみご記入ください。 

４ 「変更」の場合は法人名称及び変更になる項目の変更前・変更後をそれぞれご記入ください。 

５ 債権者名称と異なる名義の口座に振り込みをする場合は委任状が必要になります。 

６ ゆうちょ銀行口座への振込には、ゆうちょ銀行口座の「振込用の店名・店番（３桁）・預金種目・口座番

号（７桁）・受取人カナ氏名」をご記入ください。なお、預金種目が「通常貯金」の場合は「普通」に○

を、「一般振替口座」の場合は「当座」に○をつけてください。 

７ 源泉徴収用法人とは講師等を派遣する法人・団体等で謝礼等の源泉所得税の天引きを伴う支払いの場合

の登録区分です。申し出のない場合は業者としての登録になりますので、上記支払いに係る債権者登録

の場合は、会計課にご連絡ください。 

・申請日をご記入くださ

い。 

・申請区分をご記入くだ

さい。 

・個人商店の方は、屋号

を「法人名称」欄、事

業主名を「代表者役職

及び氏名」欄にご記入

ください。 

・代表者印は使用印鑑

届に登録した印を押

印してください。ま

た、個人商店の方は

請求書に使用する印

を押印してくださ

い。 

【口座名義】 

法人の場合、代表者の役

職名及び氏名は記入不要

です。 

任意団体等は必ず代表者

氏名までご記入くださ

い。 

ご記入は不要です。 

・インボイス制度の登録

番号をお持ちの場合は

ご記入ください。 


