
住民票（除票）の写しの請求書 

（あて先）三鷹市長 

  年   月   日 

◆窓口に来られた方◆ 

住所 

フリガナ 電話番号      （      ） 

氏名 生年月日   

年    月    日 

◆請求者◆（窓口に来られた方と違うときは記入してください。） 

住所 

フリガナ 電話番号      （      ） 

氏名 生年月日  

年    月    日 

◆必要な住民票◆ 

どなたの住民票が必要ですか？ 

□世帯全部 世帯主氏名：             【   】通 

住民票に記載されている方から

みて請求者はどなたですか？ 

 

□本人 □同一世帯員 

□世帯一部    氏名：             【   】通 

        氏名：             【   】通 

公的年金の受給申請 に使用される方
は、必ずチェックをしてください（無料）。□ 

個人番号 を表示する方は、必ずチェックをし
てください（※）。□ 

世帯主氏名・続柄を 

表示する ・ 表示しない 

国籍が日本の方の場合 ※個人番号を記載した証明書の提出先等は、法律によ

り、行政機関、地方公共団体、独立行政法人のほか、
社会保障、税、災害対策の手続きを行う民間事業者

に限定されております。 

 
《職員記入欄》 □履歴あり □履歴・備考あり 

本籍・筆頭者を 

表示する ・ 表示しない 

国籍が日本以外の方の場合 

国籍・地域を 

表示する ・ 表示しない 

第 30 条 45規定区分を 

表示する ・ 表示しない 

在留カード等番号を 

表示する ・ 表示しない 

在留資格・在留期間等を 

表示する ・ 表示しない 

住所（請求者の住所と違うときは記入してください。） 

東京都三鷹市             丁目      番       －       号  

（アパート・マンション名等：  

◆請求理由◆（請求者が本人または本人と同一世帯以外のときは、記載してください。） 

請求理由             理由詳細（記載方法は裏面参照） 

□権利行使・義務履行のため 

□国又は地方公共団体の機関に 

提出するため 

□その他 

 

職員 

記入 

欄 

本人 

確認 
運・パ・番・身・愛・在・外・特 

住Ｂ・公・経歴（H24.4.1～）他 

健保・介保・年金・住Ａ・保護 

他 

学・社・診・ｷｬ・ｸﾚ・通・ｼﾙﾊﾞｰ 

他 

聴聞 

通知 

権限 委任状・戸籍 登記・資格・社証・後見・他 理由 契約書・戸籍・他 

 

※請求には本人確認書類が必要です。 
※代理人の場合は、代理権限を証明する書類（委任状等）が必要です。 
※この請求書には、窓口に来られた方の署名または記名押印が必要です。 
※偽りその他不正な手段により、住民票の写し等の交付を受けた者は、 
３０万円以下の罰金に処されます。 

※請求者と同一世帯員以外の方の請求の場合は、原則として世帯一部で取り扱い、世帯主氏名・続柄、本籍・筆頭者、 

個人番号、国籍、在留資格・在留期間等の表示はできません。 

 

（表） 



 
請求にあたっての注意事項 

 
 

 
１．請求理由の記載について 

  

 
（１）権利の行使・義務の履行のために請求する場合 

 

 
   以下の内容を具体的に記載してください。 

 

 
  ア 権利・義務の発生原因 

  

 
  イ 権利・義務の内容 

  

 
  ウ 権利行使又は義務履行のために住民票の記載事項の確認を必要とする理由 

 

 
（２）国又は地方公共団体の機関に提出する場合 

 

 
   以下の内容を具体的に記載してください。 

 

 
  ア 提出する国又は地方公共団体名 

  

 
  イ その機関へ提出を必要とする理由 

  

 
（３）その他の理由で請求する場合 

  

 
   以下の内容を具体的に記載してください。 

 

 
  ア 住民票の記載事項の利用目的 

  

 
  イ 住民票の記載事項の利用方法 

  

 
  ウ 住民票の記載事項の利用を必要とする理由 

 

 
２．資料の提示について 

   

 
  本人、同一世帯員以外の方が請求する場合は、住民票の写し等の請求が正当なもの 

 
 であることを示す疎明資料、請求事由を客観的に証明する資料等の提示を求めます。 

 
※ ご不明な点があれば、窓口でおたずねください。 

 

  郵送による住民票の写しの請求  について 
 

  市役所や市政窓口に来られない方のために、郵送で住民票の写しの請求を受付けています。  

  ※郵送による請求では、請求者の現住所以外には送付できませんのでご注意ください。  

  ◆請求に必要なもの（三鷹市役所 市民課宛に郵送してください。）   

   １ 請求書（この用紙をご利用ください。）   

   ２ 請求者の「本人確認」ができるもので、現住所の載っているものの写し   

    （運転免許証、個人番号カード、住所の印刷された健康保険証等）  

   ３ 返信用封筒 
  

  

     切手を貼り、宛先、宛名を書いてください。返送先は請求者の現住所に限ります。  

   ４ 手数料（郵便局で「定額小為替」をお買い求め下さい）   

    ※以下は三鷹市の場合です。手数料は市区町村ごとに異なります。   

    証明書の種類  手数料（1 通） 
 

  

  
 
住民票の写し 400 円  

 
  

  
 
住民票（除票）の写し 400 円  

 
  

  
 
改製原住民票の写し 400 円  

 
  

   ５ 本人、同一世帯員以外の方が請求する場合は、住民票の写し等の請求が正当なもの  

    であることを示す疎明資料、請求事由を客観的に証明する資料等   

   ６ 請求者が法人の場合は、必要書類等について事前にお問い合わせください。   

  ◆請求書等の送付先 
  

  

   郵便番号１８１－８５５５ 
 

  

  東京都三鷹市野崎１－１－１ 三鷹市役所 市民課  

 

（裏） 

 

 

） 


